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Ciudad y fecha	

Doctora
XXXXXXXXXXX	
Gerente “EMAC S.A. E.S.P”
Campoalegre Huila.

Asunto: Comunicación de necesidad para la suscripción de Contrato.
Atento saludo, 
De manera atenta y comedida, mediante el presente escrito, en mi calidad de Subdirector (escribir la subdirección a cargo) de la EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE CAMPOALEGRE “EMAC S.A. E.S.P” y en atención a la necesidad de (describir la necesidad) y así dar cumplimiento a las diferentes obligaciones propias del área de la cual estoy a cargo, se requiere contratar ( describir el perfil de la persona a contratar,), dado que en la planta de personal del LA EMAC S.A. E.S.P., no existe personal suficiente para atender todas las necesidades que se presentan. Que por parte de su despacho se ordene a quien corresponda, adelantar los trámites administrativos pertinentes para celebrar el contrato, por el valor y el objeto que se describe a continuación:

	TIEMPO
	VALOR
	OBJETO

	
	
	



ACTIVIDADES A REALIZAR:
1. Xxxxxxx.
2. Xxxxxxx.
3. Xxxxxxx.
                                       _________________________________________
NOMBRE COMPLETO
Subgerente de XXXXXXXXXXX
	Elaboro: 
	Reviso: 
	Aprobó: 

	Cargo:  
	Cargo: 
	Cargo: 

	Firma:	                              
	Firma:                                 
	Firma:                             
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